
國際觀光與酒店管理雙學士學位學程 

《酒店管理實習》綜合實習報告撰寫規定 

ITHM Hotel Internship Report Guidelines 

一、學生於完成實習課程全部實習活動，達到實習時數規定後應依本規定繳交 

    撰寫實習報告書。 

二、實習報告內容應包含實習活動之經過、實習內容、心得、自我檢討與評估 

  學習之成效，及相關實習課程之建議等事項。另報告應檢附歷次實習申請 

表、家長同意書、實習合約書、工作日誌、工時紀錄表等相關資料。 

三、實習報告為指導老師評定實習課程成績之主要依據，同學務必用心撰寫， 

    並依規定時限繳交。 

四、實習報告格式與內容 

 (一)心得字數至少 2000字。 

 (二)內文字型段落：標題字型大小為 Calibri16號，內文字型大小為 Calibri14， 

前、後段落距離為自動，以 A4紙直示橫寫。 
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Font Format: 

Calibri 18 point 
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(二)封面格式 Cover Format： 

（三）目錄格式 Content Format 

 

 

 

Table of Contents 

 

1. Introduction………......……………......…………......…………………………………………1 

2. General Introduction of Enterprise ………………......………………………………..XX 

3. Contents of Internship (including photos) ……………………………….…..……. XX 

4. Feedbacks of Internship …..……………………………......…………......………………XX 

5. Conclusions and Suggestions ..……………......…………......…………………………XX 

6. Appendix ..………………………………………….....…………......……….....………………XX 

  In-School 

(1) ITHM Internship Time Sheet 

 (2) ITHM Internship Journal 

On-Site 

(1) ITHM Hotel Internship Application Form 

(2) ITHM Hotel Internship Parent Consent 

  (3) ITHM Hotel Internship Contract 

  (4) ITHM Internship Journal 

  (5) ITHM Hotel Internship Total Hours Form 

(6) Other Relevant Information 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

（四）報告內容 Report Format 

(At least 2500 words) 

2019.12.26 Lago Bistro Event 

On Sunday morning, ……. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Font Format:  

Title: Calibri 16 point 

Content: Calibri 14 point 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


